
平成２６年度 高山赤十字病院 新規採用職員募集要項 

 

募集案内 

□募集職種  嘱託事務職員（診療報酬請求業務） 

□募集人員  若干名 

□採用年月日  平成２６年４月１日（予定） 

□採用条件  ①学校教育法に規定する大学、短期大学、専門学校、または高等学校を卒業した者 

        ②Microsoft Word 及び Excel の操作が可能な者 

         （医療事務経験者もしくは医療機関勤務経験者が望ましい） 

 

□応募手続  ①必要書類を担当部署まで提出ください（郵送可） 

         ※指定様式は当院ホームページからダウンロード可能です 

         (1)履歴書     （当院指定様式 写真貼付）   １部 

         (2)成績証明書                   １部 

         (3)卒業証明書                           １部 

         (4)採用試験案内送付用封筒（切手不要）A4版三つ折用（120×235）  １部 

         (5)職務経歴書（任意様式）                     １部 

            氏名、生年月日、職務経歴、職務内容、免許・資格、自己 PR等について 

A4用紙 2枚以内で記入すること 

②応募締切 

         平成２６年１月１７日（金） 郵送必着    

        ③提出先 

         郵便番号：５０６－８５５０ 

          岐阜県高山市天満町３丁目１１番地 

          高山赤十字病院 総務課 採用担当 

           電話番号：０５７７－３２－１１１１  内線：３３２５ 

 

□選考方法  書類選考の上、下記の選考を行う者に通知する。 

        ①試験内容  面接、適性検査、小論文 

        ②試 験 日  平成２６年１月２７日（月） 

                受付 １２：５０から 

                試験 １３：００から 

        ③試験場所  高山赤十字病院 診療本館３階 第二会議室 

 

□ そ の 他 

・応募にて取得した個人情報については、適切に管理します 

・応募書類は返却しませんのであらかじめご了承ください 

・受験票等の発行はいたしません。また、ご不明な点がありましたら遠慮なくお問い合わせください 

採用試験日時については、 

改めて郵送にて 

ご連絡いたします。 

封筒には、必ず本人または 

ご家族が受取れる 

住所をご記入ください。 



 

 

 

処 遇 

○給 与 例： 

 年収 月額 基本給 

初年度 約 227万円 140,100円～152,200円 140,100円 

※給与例は基本給、主要手当（通勤手当、時間外手当）を含む月額実例。 

    ※職務経験がある方は経験年数を基本給に加算します。 

○昇  給：年１回（当院規程による） 

○賞  与：年２回（６月・１２月） 

○諸 手 当：時間外手当・通勤手当 

 

○休  日：完全週休２日制・祝日・年末年始６日間（１２月２９日～１月３日）・創立記念日 

○有給休暇：採用６ヶ月経過後年間１０日間。1年経過ごとに加算し、最高２０日間。 

○特別休暇：慶弔 

○産  休：産前７週・産後８週 

○育児休業：子供が３才になるまで取得可能（採用１年経過後） 

○介護休業：６ヶ月間（採用１年経過後） 

○勤務態様：実働時間３８時間４５分／週 

 

○福利厚生：健康保険・厚生年金保険・厚生年金基金・雇用保険・労災保険 

○退 職 金：１年以上勤務した場合支給 

○そ の 他：日本赤十字社の全社的福利厚生事業（自動車保険制度、住宅融資制度、休業補償） 

（採用１年経過後） 

互助会（職員）旅行・新年会 ほか 

被服貸与あり・職員宿舎あり（ワンルーム３０室） 事業所内託児所 ほか 

 

病院概要 

◇ 病 床 数  一般病床：４８０床 

救命救急センター２０床、未熟児センター１０床、回復期リハビリテーション病棟４５床含む 

◇ 職 員 数  ８００名（平成２５年４月１日現在） 

◇診療科目  内科、循環器内科、呼吸器科、消化器科、小児科、外科、整形外科、脳神経外科、 

産婦人科、泌尿器科、皮膚科、眼科、耳鼻咽喉科、放射線科、心療内科、 

歯科口腔外科、麻酔科、リハビリテーション科 計 18診療科 

◇付属施設  救命救急センター、人工腎センター、未熟児センター、健診センター、 

訪問看護ステーション、居宅介護支援事業所、介護老人保健施設「はなさと」ほか 

 

◇患者数等  外来平均患者数（１日平均） ８３２名（平成２４年度実績） 

        入院平均患者数（１日平均） ３３５名（平成２４年度実績） 

        一般病棟平均在院日数     １２日（平成２４年度実績） 

 

◇看護分類  ７対 1 入院基本料（医科・歯科） 

 



 

 

 

採用試験案内送付用封筒見本 

 

 

5 0 6 ― 8 5 5 0 
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